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Obec Svéradice

Svéradice €. 146, 341 01 Horazdovice

Hlavni Gcetni obce Svéradice: Jana Machackova, DiS
Pfizvana osoba: Libuse Kfenkova, 1C: 05495946

Vytisk &. 2

Protokol o provedené verejnospravni kontrole

ve dnech 17. 3. —28. 3. 2025

Materska skola Svéradice
IC: 70998213
sidlo: Svéradice ¢. 100, 341 01 Horazdovice

(dale jen "Organizace")

Predmétem kontroly bylo hospodarfeni organizace za obdobi
od 1. ledna 2024 do 31. prosince 2024

Prispévkova organizace zfizena obci Svéradice

Kontrolni protokol obsahuje 13 list(
Kontrolni protokol byl vyhotoven v poctu 2 vytisk{
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-obce Svéradice dne 17. 3. 2025, pani Jindfiska Dolakova. Kontrolu provedia pani
Jana Machackova, DiS — hlavni Ucetni obce Svéradice a jako pfizvana osoba se na
kontrole podilela pani Libuge KFenkova.

Bylo provéiovano dodrzovani:
e zakona ¢. 563/1991 Sb.. o Ucetnictvi (dale jen ,z&kon o Ucetnictvi®)

e vyhlasky MF &. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera ustanoveni zakona
€. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi pro nékteré vybrané ugetni jednotky
(dale jen ,vyhlagka &. 410/2009)

e Ceskych ucetnich standardi pro Ucetni jednotky, které Gctuji podle vy‘hlééky
€. 410/2009 Sb. (dale jen ,Ceské ugetni standardy pro PO")

v

e zakona ¢. 250/2000 'Sb., O rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpodtu
(dale jen ,zakon o rozpocCtovych pravidlech tzemnich rozpoctu*)

e zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé (dale jen
»zakon o finanénj kontrole*)

e § 173 — § 189 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace (dale jen ,zakonik
prace”)

e § 33 zakona &. 250/2000 Sb. » 0 rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpodta,
vV platném znéni — Fond kulturnich a socialnich potteb

* vyhlasky & 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk( (dale jen
,vyhlaska o inventarizaci*)

Program kontroly:

1. Kontrola opatieni z posledni vefejnospravni kontroly a Vnitini kontrolni systém
2. Penééni_fondy prispévkové organizace

3. Inventarizace majetku a zavazk(l za rok 2024

4. Vedeni G&etnictvi a vedenj pokladnich operaci

S. Zavér a opatieni

Matefska $kola Svéradice
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A): VSEOBECNE UDAJE

* Nazev: Matefska skola Svéradice
Sidlo: : Svéradice €. 100, 341 01 Horazdovice
Pravni forma: : pfispévkova organizace zfizena obci Svéradice
IC: 70998213

Organizaci zastupovala: Nada Klasova, feditelka organizace

Zfizovaci listina:

ze dne 13. 11. 2002, stim ze obec Svéradice zfizuje Matefskou $kolu jako
prispévkovou organizaci ke dni 1. 1. 2003, (C.j.: MS 1/2002).

Priloha (C.j.: MS 1/2002) ze dne 13. 11. 2002, kde obec Svéradice piedava podle
provedené inventury k 1. lednu 2003 hodnotu movitého majetku ve vysi 65.257,- K&.

Dodatek €. 2 ze dne 21. 10. 2005 rusi dodatek &. 1 ze dne 8. 12. 2004, definuje
predmét Cinnosti, ktery vymezuje hlavni Géel a predmét Cinnosti s Ucinnosti od 21.10.
2005.

Hlavni ¢innost:

Zabezpecuje predskolni vychovu v souladu s ustanovenim § 3, zakona &. 76/1978
Sb., o 8kolskych zafizenich ve znéni pozdéjsich predpisU.

B): PROVEDENiIi KONTROLY

Kontrola byla provedena _vybérovym zplsobem podle zasady vyznamnosti
vykazovanych skuteénosti. U&etnictvi zpracovava pfispévkova organizace Sluzby
Skolam Klatovy p.o., jmenovité pani Viadimira Senkyfova.

Ke kontrole byly pfedloZeny tyto vykazy organizace od 1. 1. 2024 do 31. 12. 2024
Zfizovaci listina, hlavni kniha, denik, rozvaha k 31. 12. 2024, mésiéni sestavy, vykaz
zisku a ztraty k 31. 12. 2024 a prilohy, ugetni doklady za leden aZz prosinec 2024,
pokladni doklady leden az prosinec 2024, vnitini smernice, dokumentace FKSP,
rozpoCet FKSP, mzdova agenda, dokumentace k inventarizaci majetku a zavazk( a
evidence majetku - inventarni knihy.
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V jednotlivych oblastech bylo zjisteno:
1.) Kontrola opatieni z posledni vefejnospravni kontroly a
Vnitini kontrolni systém

1/a: Kontrola opatieni z posledni kontroly:

Doporuéené opatieni z posledni vefejnospravni kontroly konané ve dnech 3. 5. - 17.
5. 2023 bylo nasledujici:

> Pfi nasledujici inventarizaci za rok 2024 postupovat disledné v souladu s se
zakonem &. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni a vyhlaskou C.
270/2010 Sb., kterou jsou povinné se fidit vybrané ucetni jednotky statu mezi
které organizace patfi - VIZ str. 8

Toto doporuéené opatieni Ize povazovat za spinéné

1/b: Vnitini kontrolni svsfém:

Zakonna Uprava této oblasti, ktera byla podrobena kontrole zUstava bez jakychkoliv
zmén, takZe kontrola byla provedena podle stejnych pravnich predpist jako v
minulém u&etnim obdobi. Byl kladen ddraz na dodrZzovani jednotlivych ustanoveni
zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni a provadéci vyhlasky k
tomuto zakonu ¢. 416/2004 Sb.

Organizace piedlozila ke kontrole novou vnitfni smérnici k této oblasti tak, jak bylo
feditelce organizace uloZzeno pfi posledni vefejnospravni kontrole. Tato nove
zpracovana smérnice odpovida vnitfnim podminkam organizace i vySe uvedenym
pravnim predpistim.

Soudasti této vnitfni smérnice, jako pfiloha jsou podpisové vzory, ze kterych vyplyva,
7e piikazcem i spravcem rozpoétu je Nada Klasova, feditelka organizace a v jeji
nepfitomnosti ji zastupuje Martina Makovcova, zastupkyné feditelky.

Dalgi novou vnitfni smérnici, kterou organizace predlozila ke kontrole je nové
zpracovana vnitini smérnici ke tvorbé a erpani FKSP, ktera odpovida platné pravni
legislativé. Ke zmé&né pravni Upravy doslo od 1. 1. 2024, kdy se tvorba a Cerpani
FKSP fidi zakonem &. 250/2000 Sb., o rozpoé&tovych pravidlech Gzemnich rozpoctd,
v platném znéni.

Tvorba a &erpani FKSP je prfesné upraveno znénim § 33 vySe citovaného zakona.

Zasadni zménou je to, ze tvorba FKSP ¢ini 1% z ro€niho objemu nakladu
zUétovanych na platy zaméstnancl. Nejméné 50% z rozpoctovaného zakladniho
pfidélu k 1. 1. rozpoétovaného roku se musi pouZit na pfispévky na produkty
spofeni na stafi zaméstnancu.
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FKSP je naplfiovan zalohové z roéni planované vysSe v souladu se schvalenym
rozpoctem.

Zajisteni funkcnosti vnitiniho kontrolniho systému bylo ovéfeno jiz na zrealizovanych
u€etnich a finan¢nich operacich z hlediska vécné, formaini i spravnosti zauctovani.

"~ V8echny uc€etni operace byly opatfeny podpisy odpovédnych osob, predbézna,
pribézna i nasledna fidici kontrola byla provadéna v souladu se zakonem &.
320/2001 Sb. a provadéci vyhlaskou k tomuto zakonu ¢. 416/2004 Sb.

Prikazcem operace i spravcem rozpoctu je feditelka organizace pani Nada Klasova
a za spravnost zalétovani je odpovédna pani Vladimira Senkyfova, z organizace
Sluzby Skolam Klatovy.

Kontrolou nebyly Zzji§tény Zadné nakupy hospodaiskych prostredkli nebo pomdicek,
které by nesouvisely s provozem nebo s poslanim organizace, tzn., Ze
nehospodarnost s vefejnymi finanénimi prostfedky nebyla zjisténa.

Takto nastaveny vnitini kontrolni systém v organizaci po zpracovani nové smérnice
ke kontrolnimu systému Ize povazovat za spravny a neni na jeho formé& ani obsahu
nutné nic ménit.

Stfedneédoby vyhled ma organizace zpracovany na obdobi roku 2024 - 2025 a je
zvefejnény na svych webovych strankach MS

2.) Penézni fondy prispévkové organizace

v

Organizace v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
Uzemnich rozpo¢tl tvori tyto fondy:

o Fond odmén
o Fond kulturnich a socialnich potieb (FKSP)

° Fond rezervni

Fond odmén:

Stav fondu odmén — ucet 411 ¢&inil k 31. 12. 2024 ¢astku 16.660,- K&. Kontrolou
obratl na tomto UCtu za celé Ucetni obdobi bylo zji§téno, ze nedo$lo Zzadnym
pohybim. Koneény stav tohoto fondu k 31. 12. 2024 z(stava nezménény, coz je
¢astka 16.660,- KE.

Fond kulturnich a socialnich potieb (FKSP)

Kontrolou Gctu 243 — BeZny ucet fondu kulturnich a sociélnich potieb byl vykazan
dle rozvahy k 31. 12. 2024 stav ve vySi 172.029,75 K¢. Tento (daj souhlasi

s bankovnim vypisem uCtu ¢. 27-2163560247/0100 u KB k 31. 12. 2024, kde byl
rovnéz vykazan zustatek ve stejné vysi.
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Ke kontrole byl pfedloZen rozpoc¢et FKSP a nova vnitini smérnice o fondu FKSP,
ktera nabyla uc¢innosti dnem 1. 1. 2024.
Kontrolou bylo zjisténo, Ze vnitini smérnice odpovida platnym pravnim predpistim.

Tvorba FKSP se od 1. 1. 2024 fidi ustanovenim § 33, zakona &. 250/2000 Sb., o
~ rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, v platném zné&ni. Rozpoéet na rok 2024
byl sestaven dne 30. 9. 2023 a byl podepsan feditelkou organizace.

Rozpocet v Ciselném vyjadfeni vychazi z pocateéniho stavu 141.600,59 K&.
Planovana tvorba ve vySi 1% dcinila 18.000,- K& a ve vydajich bylo planovano s
prispévkem na stravné ve vysi 3.500,- K& a s penzijnim pfipojisténim 9.600,- K&.
Zadné dalsi vydaje nebyly rozpoc&tovany. Kontrolou bylo zji§téno, e organizace pfi
sestavovani rozpoltu vychazela z nespravného podéateéniho stavu, spravny
pocatecni stav FKSP k 1. 1. 2024 ¢&inil 169.963,39 K&.

FKSP je tvofen zakladnim pfidélem na vrub nakladd piispévkové organizace ve vysi
1% z ro€niho objemu nakladl ziétovanych na platy zamé&stnancd.

Nejmené 50% z rozpocétovaného zakladniho pfidélu k 1. 1. rozpodtového roku se
pouZzije na pfispévky na produkty sporeni na stafi zaméstnancdl.

Fond byl tedy tvoren:
z celkové vySe mezd 1.675.504,- K&, z toho 1% &ini 16.755,04 K&.

Kontrola vypo¢tu pfidélu do FKSP byla provedena ve vS8ech mésicich
kontrolovaného obdobi.

Castka ve vysi 16.755,04 K& byla dle pfilohy U€etni zavérky pridélena do fondu k 31.
12. 2024 (UCet 412).

Pocatecni stav FKSP k 1. 1. 2024 &inil 169.963,39 K&. Celkova tvorba FKSP k 31.
12. 2024 ¢inila 186.718,43 K¢.

Cerpéni fondu celkem &inilo 46.662,- K¢:

spgslraViEimpto % s aw wans Ss e B Eo 3.606,- K¢
— “penzijnpripejiSten] Palaee L S e 8.800,- K&
= Cempanicelkems: oot 5 12.406,- K¢

Konecny stav FKSP k 31. 12. 2024 ¢inil 174.312,43 K&.

Kontrolou pfichozich plateb na bankovni Gcet: 181917247/0300 u CSOB bylo
zjisténo, Ze pfevod finanénich prostredkli na uéet FKSP &inil k 31. 12. 2024 celkem
18.058,28 K¢, coz je ¢astka za obdobi 12/2023 az 11/2024. Castka ve vysi 2.546,68
K¢ za mésic prosinec 2024, byla pifevedena na et FKSP az v lednu 2025.

Byla provedena kontrola vSech UGcetnich operaci, které za celé Ucetni obdobi
probéhly v tomto fondu. Nespravné zatétovani zjisténo nebylo.
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Pfi_sestavovanij rozpocCtu pro dalsi Ucetni_obdobij je nutné vénovat této oblasti

ZvySenou pozornost.

Okruh FKSP k 31. 12. 2024
=1 TARSF K 51. 12. 2024

Aktivni zistatek Keé Pasivni ziistatek Ké

243 — BU FK3P 172.029,75 K& | 412 - Fond FKSP 174.312,43 K&

Stravné za 12/2024 - 264,00 K&

Pfidél za 12/2024 +2.546,68 K¢

174. 312,43 K&

zasedani dne 16. 2. 2024, usnesenim &. 16, bod 15 ze zhorseny hospodarsky
vysledek organizace bude pokryty z  rezervniho fondu organizace (Gcet 413).
Protokol o schvaleni Ucetni zavérky byl zfizovateli predloZzen g byl i sougasti
kontrolované dokumentace.

Rezervni fond Ucet 413:
\l\

Pocatecni stav tohoto fondu k 1. 1. 2024 ¢inil 60.631,16 K&.

Cerpani z tohoto fonduy bylo pouzito na pokryti zhorseného vysledku hospodareni

kapitole Ucetnictvi. Tato ugetni operace byla zatétovana dokladem ¢&. 00091 7 Slizi2:
2024, ugetni predkontace zné&la MD 413 proti Uétu 648 DAL.

Konecny stav rezervniho fondu tget 413 Cinil k 31. 12. 2024 Castku 30.190,59 K&

Rezervii fond ucet 414:
_\l\

Pocateéni stav k 1. 1. 2024 tohoto fondy &inil 6.531,- K& V Géetnim obdobi rokuy
2024 bylo cerpano na posileni provozu 3.000,- K& Tato ucetni operace byla
zaUcCtovana dokladem C. 20006 dne 15. 1. 2024. Predkontace této Gdetni operace
znéla MD 414 2500 ve vysSi 3000,- K¢ proti Uétu 648 0300 DAL. Organizace za
3.000,- K¢ nakoupila vyukovy koberec,
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Konecny stav rezervniho fondu ucet 414 Cinil k 31. 12. 2024 ¢astku 3.531,- K&.

Ugetni operace, ktera probéhla v tomto fondu byla zatétovana v souladu s pravnimi
predpisy.

3.) Inventarizace majetku a zavazkua za rok 2024
S

Na zakladé doporuceni z posledni vefejnospravni kontroly zpracovala reditelka
organizace novou vnitfni smérnici s datem zpracovani 1. 4. 2024, téhoz dne
smeérnice nabyla Gc€innosti. Smérnice odpovida platnym pravnim predpistim a pro
organizaci je dostadujici.

Dalsi pisemnosti, ktera byla kontrole pfedlozena byl Plan inventury pro rok 2024.
Tento dokument vydala feditelka dne 30. 11. 2024.

Dokument obsahuije:
- datum, ke kteremu se zjistuji skute€né stavy majetku, a to je k 31. 12. 2024.
- pfedpokladany datum zahajeni inventury a prfedpokladany datum ukonéeni

- Jjmenovani inventarizani komise ve slozeni Nada Klasova — predseda
inventarizaéni komise, Martina Makovcova a Marie Sramkova, Clenky
inventarizacni komise.

- zaznam o proskoleni inventarizacni komise s datem 30. 11. 2024.

Dal$im dokumentem byl soupis majetku — kniha majetku k Gétu 028 zvlast za MS ve
vySi 307.914,46 K& a zvlast za Skolni jidelnu, a to 73.127,- K&. Souétem majetku za
MS a $kolni jidelnu &inil k 31. 12. 2024 &astku 381.041,46 K&. Tato Castka
korespondovala s inventurnim soupisem vygenerovanym z Ucetnictvi a ucetni
rozvahou a inventarnimi kartami.

Ke kazdé poloZce majetku je vyhotovena inventarni karta majetku, takze bylo mozné
odsouhlasit stav ucetni, stav inventurniho soupisu, ktery byl vygenerovany z Géetniho
programu a stav evidencni dle karet.

Podpisy ¢leni inventarizaéni komise jsou uvedeny na inventurnich soupisech
vygenerovanych z ucetnictvi, kde je uvedena celkova ¢astka.

Uget 022 — Samostatné movité véci a soubory ¢&inil dle soupisu a rozvahy 39.000,-
K. Jedna se o domedek pod & MS38 DM. Soupis majetku dle ¢isla Gétu platné
uctove osnovy a vySe majetku vykazana v Ucetni rozvaze spolu koresponduji.

Ke v8em majetkiim jsou vyhotovené inventarni karty, kde je datum pofizeni, cena,
dodavatel a misto umisténi majetku.
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Dokladova inventura G¢td k 31. 12. 2024 byla provedena v souladu s § 29 a § 30,
zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni a vyhlaskou &. 270/2010 Sb.,
kterou se fidi pfi provadéni inventarizace vybrané ucetni jednotky statu, mezi které
organizace patfi - § 1, odst. 3, zakona o Ucetnictvi a podle § 1, vyhlasky &. 270/2010
Sb., o inventarizaci majetku a zavazkl. Veskeré majetkové uéty, které k 31. 12. 2024
vykazovaly n&jaky stav byly fadné a priikkazné zdokladovany.

Napfiklad uéet 112 — Materiél na skladé, jedna se o soupis potravin Skolni jidelny, v
hodnote 1.300,72 K&. DoloZeno soupisem — inventura skladu potravin.

Uéet 241 — Bézny udet &inil k 31. 12. 2024 &astku 361.041,48 K& — dolozeno
bankovnim vypisem. Témito finanénimi prostfedky je kryty fond odmén a rezervni
fond.

Uéet 243 — Bézny tcet FKSP &inil k 31. 12. 2024 &astku 172.029,75 K& — dolozeno
bankovnim vypisem.

Ucet 261 — Pokladna, Cinil k 31. 12. 2024 ¢astku 7.406,- K&. Odsouhlaseno na
Pokladni knihu a Dokladova inventura doloZena poslednim listem z Pokladni knihy —
vSe souhlasi na Géetni rozvahu Gétu 261 — Pokladna.

Ucet 389 — Dohadné ucty pasivni tento Gcet ¢inil 9.160,- K&, doloZeno kontem k
tomuto uCtu, jedna se o dohad na energie a vodu. Tento dohad koresponduje s
uctem 314 — Kratkodobé poskytnuté zalohy.

ZavereCna inventarizaCni zprava byla vyhotovena dne 31. 1. 2025. Zprava obsahuje
celkovy pribéh provedené inventarizace a rekapitulaci veskerého majetku.

Evidence majetku

K evidenci majetku ma organizace zpracovanou vnitini smérnici pod nazvem
~Smeérnice pro evidenci a G€tovani hmotného a nehmotného majetku a zasob". Z této
smérnice vyplyva, Ze organizace U¢tuje dlouhodoby hmotny majetek od vyse
40.000.- K¢ a o drobném dlouhodobém hmotném majetku od vyse 1.000,- K& do
40.000,- KE. Evidence majetku je vedena na inventarnich kartach.

O zasobach je Gctovano dle varianty “A*, to znamena, Ze organizace Uétuje pres Gcet
112 — Material na sklade. Tato skute¢nost vyplyva z vnitini smérnice, ktera nabyla
ucinnosti od 1. 1. 2024 a koresponduje se skutecnosti.

Organizace vede evidenci majetku ruéné na kartach, kde jsou uvedeny nezbytné
udaje, napfiklad datum pofizeni, nazev majetku, dodavatel a cena.

4) Vedeni ucetnictvi a pokladnich operaci
Ugetni jednotka predloZila ke kontrole uetni vykazy v pfedepsaném rozsahu, a to:
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- Rozvaha,
- Vykaz zisku a ztraty
- Priloha k ugéetni zavérce

Dalsi ucetni vykazy, které byly ke kontrole predloZzeny byla hlavni G&etni kniha,
ucetni denik a dals§i pomocné pisemnosti ke mzdové oblasti a fondovému
hospodareni.

Organizace zpré‘covéva’ Ucetnictvi v soustavé podvojného ucetnictvi, jak uklada
zakon €. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, v platném zné&ni.

Kontrolou vykazu zisku a ztraty bylo Zjisténo, Ze organizace v roce 2024 prouctovala
vynosy celkem z hlavni ginnosti ve vy8i 2.643.074,71 K&.

Vynosy z hlavni &innosti se tykaly prodeje sluzeb (Gget 602), a to ve vysi 136.872,-
KE — v drtivé vétsiné se jednalo o $kolné a stravné. Pfes Ucet 648 — Cerpani fondu
bylo prouctovano 10.105,42 K&, jednalo se o pouziti finanénich prostfedkd z
rezervniho fondu Ucet 413 ve vysi 7.105,42 K& a z rezervniho fondu G&et 414 &astka
3.000,- K¢, z poskytnutych sponzorskych dart.

Castka 7.105,42 K& byla pouZita na nakup vytvarného a vzdé&lavaciho materialu pro
vyuku déti a castka 3000,- K& byla pouzita pro nakup vyukovaho koberce. Oba
nakupy byly zatGétovany v souladu s pravnimi predpisy.

Pres ucet 672 — Vynosy vybranych mistnich viadnich instituci z transferu bylo
prouctovéno 2.488.672,- K&. Jednalo se o prispévek na provoz od zfizovatele ve vysSi
250.000,- K¢ (schvaleno zastupitelstvem obce dne 8. 12. 2023). Tento schvaleny
neinvesticni pfispévek na provoz byl zaG¢tovan dokladem &. 00001 z 31. 1. 2024 3
predkontace znéla — MD 348 100 proti uctu 384 — Vynosy pristich obdobi na strané
DAL. Tento predpis byl na zakladé skute¢nych plateb rozpoustén do vynos(l na Gdet
672 — Vynosy z transferu.

Dale dotace z Krajského uradu — UZ 33353 ve Vysi 2.238.762,- K¢ (dotace na platy
zaméstnanctl).

Naklady celkem z hlavni ¢innosti Cinily 2.641.950,77 Kg.

Nejvetsi objem nakladd byl vynalozen na platy zaméstnancl (2.278.555,44 K&) a s
nimi spojené odvody na socialni a zdravotni pojisténi. Dal$i vyznamnou nékladovou
poloZkou byla spotfeba material( 156.221,90 K&. Dal$im vyznamnym nakladem
organizace byla spotieba energie, a to 39.724,63 K&.

Vybérovym zplGsobem byla provéiena spravnost zauctovani bé&znych nakladovych i
vynosovych polozek, véetné mezd. Nespravné zalctovani zjisténo nebylo.
Kontrolovana organizace patfi do kategorie pravnickych osob a podle § 3, zakona o
ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb. patii mezi vybrané UGcetni jednotky, které u&tuji
podvojnymi zapisy o skuteénostech, které jsou pfedmétem u&etnictvi, do obdobi
s nimZ tyto skute¢nosti asové a vécné souvisi.

Materska $kola Svéradice
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Kontrolou Géetnich dokladil bylo zjisténo, Ze doslé faktury jsou zapisovany do Knihy
doslych faktur. O pfedpisu, zavazku je tétovano v den jejiho vzniku, jak uklada zakon
0 UCetnictvi a provadéci vyhlaska.

Byla provedena kontrola naleZitosti Géetnich doklad( ve smyslu § 11, zakona &.
963/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni a byly zjiStény nasledujici skutednosti:

- veskeré doslé faktury jsou zapsané v Knize doslych faktur, jsou
opatreny likvida¢nim dokladem, kde je uvedeno — evidenéni &islo
faktury, Cislo dokladu, nazev dodavatele, strucny popis Ucetni
operace, podpisy odpovédného pracovnika ve smyslu zakona o
Ucetnictvi (odpovédny pracovnik za vécnou spravnost) a podpis
pracovnika ve smyslu zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné sprave (piikazce operace a spravce rozpoctu).

- Funkci pfikazce operace pini v kontrolované organizaci feditelka
Matefské Skoly Nada Klasova. Funkci spravce rozpoctu zastava Nada
Klasova — feditelka MS. Déle je na likvidaénim dokladu uveden podpis
pracovnika odpovédného za zaliétovani. V organizaci tuto funkci pini
zpracovatel Ucetnictvi pani Vladimira Senkyiova, z organizace Sluzba
Skolam Klatovy. Jeji podpis je uvedeny na likvidaénim dokladu k
faktufe jako odpovédné osoby za zauétovani.

Kontrolou Géetnich sestav bylo zjisténo, Ze jednotlivé polozky na bankovnich
vypisech jsou vzdy Uétovany s datem Uhrady, jak je uvedeno na bankovnim vypisu.

Kontrolou pfilohy Ugetni zavérky bylo zji$t€no, Ze organizace v pfiloze uvadi veskeré
povinné informace, které stanovuje zakon &. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi v platném
znéni. Napfiklad, Ze organizace Uctuje ve zjednodu$eném rozsahu a zasoby jsou

uctovény dle varianty ,A*.

Byla provedena kontrola Gétu 241 — Bezny acet, stav uvedeny v rozvaze &inil k 31.
12. 2024 ¢astku 361.041,48 K& a souhlasil s bankovnim vypisem. Stejnym zplsobem
byla provedena kontrola Gétu 243 — BézZny ucet FKSP (172.029,75 KE) a uctu 261 —
Pokladna, (7.406,- K&) bez nedostatkil. Kontrola uvedenych uctd byla soudasti
dokladové inventury Gétd a odpovidala dikci vyhlasky €. 270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zavazkd.

Organizace vykazala za Géetni obdobi roku 2024 ZlepSeny hospodaisky vysledek ve
vysi 1.123,94 K&.

Vedeni pokladnich operaci

Organizace ma vedeni pokladnich operaci upraveno vnitfni smérnici pod nazvem
»oMernice o vedeni Pokladny“ s Géinnosti od 1. 9. 2018.

Prilohou této smérnice je dokument pod nazvem ,Podpisové vzory*, kde je uvedeno,
ze pokladnikem je feditelka organizace a v pripadé jeji nepfitomnosti vede pokladnu
pani Martina Makovcova.

Pokladna je vedena ruén&, pokladni limit je stanoven do vyse 20.000,- Ké&. V8echny
pfijmové a vydajové doklady jsou provadény na zakladé priikaznych dokladii (faktura
nebo paragony). Pokladna je uzavirana 1x v mésici a zapracovana do Udetnictvi.

Materska skola Svéradice
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Byla provedena kontrola po¢ateéniho stavu pokladni hotovosti k 1. 1. 2024 na stav k
31. 12. 2023. Kontinuita ndvaznosti mezi iéetnimi obdobimi byla zachovana.

Dale byla provedena kontrola ziistatku v pokladné v navaznosti mezi jednotlivymi
meésici, bez pochybeni. Ke véem pokladnim operacim jsou vyhotoveny pfijmové
nebo vydajové doklady, kde pfijmové doklady maji svou &iselnou fadu a vydajové
- doklady maji rovnéZ svou &iselnou radu. NejCastéjSim pfijmem pokladny je stravné a
nejCastéjSim vydajem je nakup potravin pro $kolni jidelnu. Pfijmovych pokladnich
dokladl bylo vyhetoveno k 31. 12. 2024 celkem 20 a vydajovych dokladd k témuz
datu bylo vyhotoveno 107.

Stav pokladny k 31. 12. 2024 ¢inil 7.406,- K& a souhlasil na stav v G&etni rozvaze,
ucet 261 — Pokladna. V zadném mésici v kontrolovaném obdobi nebyl prekrocen
pokladni limit. Veskeré ucetni operace, které za kontrolované obdobi probéhly, byly
podepsany podpisy opravnénych osob. V pokladnich operacich nedoslo k zadnému
pochybeni.

Cestovni piikazy

v

Cestovné se fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonikem prace v platném znéni a
podrobné&jsi zasady k cestovnim nahradam jsou uvedeny ve Smérnici pro
poskytovani a Uctovani cestovnich nahrad, vydané k 1. 1. 2019,

Organizace v Ugetnim obdobi 2024 nezrealizovala Zadné naklady souvisejici s
cestovnimi nahradami.

5) Zaveér a opatieni
Zaver:
Zavérem lze konstatovat, Ze kontrola probéhla ve vzajemné soucinnosti vSech
zainteresovanych pracovnikii organizace s pracovnicemi provadéjici

vefejnospravni kontrolu. Uéetni zpracovani agendy lze povazovat za velmi
profesionalné provedenou praci.

Kontrolni skupina ocefiuje vyrazné zlepseni v oblasti inventarizace.
Doporucené opatfeni:

> Pii sestavovani rozpo¢tu FKSP pro dal$i ugetni obdobi je nutné vénovat této
oblasti zvySenou pozornost, vychazet z pogatedniho stavu Gétu 412 — VIZ str.
6.

Ve Svéradicich, dne 28. 3. 2025

Kontrolu provedla:

Materskd Skola Svéradice
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OBEC SVERADICE
pkres Klatovy
241 01 Horazdovice

Jana Machackova, DiS (hlavni Ucetni obce Svéradice) .., ..

. « v TN .
LibuSe Kfenkova (pfizvana osoba)

Protokol o vefejnospravni kontrole pfispévkové organizace byl vyhotoven v poétu
dvou vytiskd stejného znéni a vyznamu.

Rozdélovnik:
Vytisk &. 1 — MS Svéradice
Vytisk €. 2 — obec Svéradice

S obsahem protokolu byla seznamena Nada Klasova, feditelka organizace. Pani
feditelka stvrzuje, Ze ji byl soucasné predan vytisk & 1 Protokol o vefejnospravni
kontrole, a Ze byly kontrolou vraceny vSechny zaptjéené doklady.

Ve smyslu § 13 zékona ¢. 255/2012 Sb., (Kontrolni fad) mGze kontrolovana osoba
podat ke kontrolnimu zjisténi uvedenému v kontrolnim Protokolu namitky ke
kontrolnimu organu, a to ve Ihiité 15 dnti od dorugeni Protokolu o kontrole.

Ve Svéradicich 28. 3. 2025 okres K@L

Nada Pglasové,
feditelka MS Svéradice
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